Obligatorisk informasjon
for alle sjafgrer og UE
Grenland Transport 2025
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Grenland Transport — En stgdig aktgr med solide rgtter
Grenland Transport er et tradisjonsrikt selskap med rgtter som strekker seg langt tilbake i tid. Selv om vi ikke lenger holder til i
Grenland, har vi siden 2018 hatt var base pa Notodden. Gjennom et sterkt samarbeid med vare mange dyktige
underleverandgrer, har vi etablert oss som en ledende akt@r innen asfalttransport pa @stlandet.
Dokumentasjonskravene for bade sjafgrer og underleverandgrer har blitt en stadig stgrre del av hverdagen. Dette er en utvikling
vi ikke kommer unna — og derfor har vi bestemt oss for a bli best pa det. Vi ser at det trolig bare vil gke, noe som dessverre gjgr
det stadig mer utfordrende a drive som transportgr i liten skala.

| Grenland Transport gnsker vi a vaere den beste stgttespilleren for vare underleverandgrer. Vi oppfordrer bade sjafgrer og
samarbeidspartnere til aktivt 3 benytte funksjonene for informasjonsutveksling som er tilgjengelig pa var hjemmeside.

Viktig informasjon — vennligst les ngye

Vennligst les gjennom denne kursfolderen grundig. Vi har kun tatt med det mest ngdvendige, du kan finne mer
utfyllende informasjon om enkelte temaer pa var hjemmeside.

Vi er klar over at praksis kan variere mellom ulike steder og lag. Derfor er det viktig a8 veere oppmerksom — og ikke
ngl med a ta kontakt dersom noe er uklart.



Hjemmesiden skal brukes aktivt i ar
Legg den til pa hjemskjermen og bruk den som en App

Her inne finner dere funksjonene dere skal bruke

Hjem Kunde Web Transporter Web Kantakt Intern

Timer / Tonn - registrering Informasjon sjaferer / UE RUH - Registreringer

Registrering UE og Sjaforer 2025 SJA - Sikker jobbanalyse




enland . . .
: as Hvem er vi som dere kan mote i det daglige.

@yvind @yen

Driftsleder

93269 624
oo@grenlandtransport.no

| sesong fordeler biler og sender ut oppdrag pa i hovedsak
store prosjekter og enkelte Enterprise lag.
Har ellers det overordna ansvar i daglig drift.

Monica Sgrensen
Dokumentasjoner (Innleid)
98 8054 52
ms@grenlandtransport.no

Monica tar i mot og holder orden pa dokumentasjoner og RHU.
Hun er var ekspert for HMS-Reg og pakrevde dokumentasjoner og kan
bidra med rad og hjelp nar vare UE kan trenge bistand. +++

Espen Almquist
Transportkoordinator

40 63 43 07
ea@grenlandtransport.no

Espen styrer Oslo entreprise bilene, tilslag kjgring fordeler biler
i fellesskap ++

Heidi Kristiansen
Fakturering (Innleid)

99 384194
heik4@grenlandtransport.no

Heidi felger opp timeregistreringer, fakturerer og avregner ++

Magne Tollefsen
Styreformann
48170750
magntoll@online.no

Magne er styreformann og pensjonert sjafgr, med over 40 ar i bransjen.
Han trar til hjelpende der det trengs med sin kunnskap. Dere vil
garantert mgte han ute pa anlegga som kontroller for Grenland
transport pa oppfelging av dokumentasjoner, bekleding og utstyr

Runar Bakken

Dagligleder

93 26 96 00
runar.bakken@bamalogistikk.no
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Hva er de mest vanlige feilene - Erfaringer

Bekledning. Slurv med hjelm og mangelfull bruk av verneklaer

Fart, spesielt i arbeidsomradene

Forsinkelser og mangelfull varsling av forsinkelser fér og under oppdrag
Radio kommunikasjon. Mangler eller bruker ikke radiokommunikasjon
Sele asfalt, legger asfalt rensk pa feil sted

Slurv og mangelfull rapportering av timer

Problemer med ut og innveiing

Laster for lite eller for mye

Rive ned kabler

Overforbruk av slipp middel (Green Road)



Pakrevde dokumentasjoner Sjafgr

Det stilles stadig strengere krav til dokumentasjoner!
Selv om dette kanskje ikke er noe man liker, er det noe vi alle bare ma

forholde oss til. Det varsles ikke bare om gkt fokus pa dokumentasjon, men

ogsa hyppige kontroller fra bade Statens vegvesen og fylkeskommunene,
er de stgrste oppdragsgiverne. | tillegg krever byggherrene at bade NCC og

deres underentreprengrer (UE) gjennomfgrer hyppige kontroller av sine
entreprengrer. Appen HMS Reg har kommet for a bli. Na ogsa hos SVV.

som
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Registrering av UE og Sjaferer 2025 Pakrevde dokumentasjoner

Firma informasjon (For UE)

Sjaferinformajon

Meiding




Et prakt eksempel pa innsendt dokumentasjon av
UE via hjemmesiden

(R Svar 2 Svartil alle (5 Videresend
Grenland Transport AS <webmaster@itumnotodden.no> Dokumentasjon - Grenland Transport AS

Ny dokumentopplasting
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Navn (for sjafer og UE): nili sy
Firma (for sjafor og UE): i

Telefon (for sjafer og UE: ‘

Epost (for sjafer og UE): @gmail.com

1.Kopi av arbeidskontrakt: https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d6f62e.pdf

2.Tariffavtalen: https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d701ab.pdf

3.Avtale med godkjent bedriftshelsetjeneste: https:/grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d70c02.pdf
4.Daglig leders HMS-kurs dokumentsjon: https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d72b8a.pdf
5.Verneombud (unntak hvis under 5 ansatte):

6.Firmaatest - utskrift hentes fra Altinn.no: https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d72£20.pdf
7.Kopi av hovedleype: https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d732 1e.pdf

8.Skatteattest: https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d7376a.pdf
Har StartBank (Pékrevd i Hms Reg pé fleste fylkeskontrakter): Ja

Kopi av HMS-kort, (Forside): https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d73a62.png

Kopi av HMS-kort, (Bakside): https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d73e01.png

Kopi av fererkort med YSK (Forside): https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d741c5.png
Kopi av forerkort med YSK (Bakside): https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d7461e.pn
Arbeidsvarsling: https://grenlandtransport.no/wp-content/uploads/elementor/forms/67ee969d74a07.png

Har NCC sitt Hms web kurs (Pakrevd ): Ja

Melding:




RUH-Rapport av ugnskede hendelser

Det er viktig at du bruker denne funksjonen og sender inn RUH (rapport om ugnsket hendelse) nar
noe oppstar. Vi rapporterer dette videre til vare kunder gjiennom HMS Reg og lignende systemer.
Nar vi i GT lukker et avvik, ma dette ogsa dokumenteres. Derfor vil du motta en e-post med
forespgrsel om digital signatur, sannsynligvis via Adminkit. Dette er helt rutinemessig og ikke noe
dramatisk.

e

Rapport av Usnskede hendeler

Fullt navn * Firma *

Kunde/Oppdragsgiver * Bilnummer *

FOOB[OEB [
&

sak* Forslag il forbedring *

Vi i GT ma kategorisere RUH og lage statistikker som
byggherrer krever av sine UE

Nestenulykker / farlige forhold.

Y

Ytre miljg skadefrekvens.

Bilde / vedieag - 3B

Bilde / vedlegq - 4B

[ veigTil | ingen fil vaigu

[ veigmi |ingen i vaigt

pA pA
R R Velg en ekstra epost mottaker
HMS Verdier Forklarlng | valgrTi epostadresse
H2 Personskadefrekvens Bilde / vediegg - 185 Bilde / vedlegq -2
F Fraveersfrekvens. | veig il |ingen i vaigt [Velgil|ingen il vaigt




Dokumentere giennomgatt HMS, SJA/Risikoanalyser etc.

Ga inn pa Nettsiden, les og
dokumenter gjennomgang

Les gjennom aktuelle
dokument

Kryss av for gjennomgatt
dokumentasjon. Signer
sa godt som mulig

A

A

A

MGG Port o =

n% er for gljennomfesrt
pakrevd do §umentaSJon

Dokumenter W

Fullt navn

Ansatt hos

(O Grenland Obligatorisk

O NCC HMS kurs

(O sJA - 03-2025-01 Stor Oslo
(O sJA - Ledig

(O SUA - Ledig

(JsJA- Ledig

SJA - Dokumenter /
Risikoanalyser og
pakrevde HMS
gjennonganger

Til Signering

SJA Stor Oslo 03-2025-01

Les / last ned

Beskrivene tekst av dokumentet

= & grenlandtransport.no ¢

Dokumenter

@yvind @yen

Grenland Transport

Grenland Obligatorisk
NCC HMS kurs

® suA - 03-2025-01 Stor Oslo
(JSJA - Ledig

(JSJA- Ledig

(O sJA- Ledig

Det vil alltid ha tilgang
til informasjon, ogsa
etter signering. Det er
mulig a signere flere
ganger etter hvert som
det gar gjennom de
ulike temaene i Igpet av
sesongen.




{132) Lars Larsen - TIf: 911 63 000

lars.larsen@ncc.no

Bilnummer: Hogia Type Bil Bileier: Sjafar-TIf E-post Sjafar

Pakrevd utstyr Sjafgr NB! HMS.Reg hos $UV og FK

Stoppeklosser

Meld alltid alle forsinkelser til bas Always report all delays to bas

Salgsordrenummer: 1036536 Brukes pa vekta

Lag: 4301-PM3 Vestfold (Lars Larsen)

Prosjekt: 4301069 - Samleprosjekt Vestfold
Underkonto: 100119 t Industribygg Amundrgd Larvik
Leveringsdato: 04.04.2025

F@rste lastetid: 07:30

Fabrikk: 281 - Grinda Asfalt

Produkt: 1011451 - AGB 11 Slitelag 160/220 AN19 LTA RA30
Mengde: 130 ton

Antall lastebiler: 2

Lastefrekvens: 30

Arbeidsplass: Amundrgd

Transport kommentarer: Single.

Kommentarer: Asfaltering foran og rundt nytt industribygg pa Amundred i Larvik.

Innmelding
Omtrent slik vil en oppdrags epost se ut.
Bestillinga under i eksempelet mottar
GT fra asfaltverket.

Tekstene over og under i oppsettet skal
inneholde hyperlinker

Det er oppgitt tid i eposten dere skal
skrive timer i fra, estimert tilbake til
Asfaltverket. Avvik skal noteres og
avklares bas.

NB!! VIKTIG Et eksempel
Skiftet gar fra Lidalen til Seljord.
Du bor neere Grinda og snille
Arbeidsleder ordner deg da farste lass
fra hjemme, ved Grinda
Du har da ikke retur timer til Grinda men
til Lidalen!!




Timer skal og ma leveres umiddelbart til NCC og
Grenland Transport etter gjeldende retningslinjer

Slurv og forglemmelser vil fort resultere i et gkt trekk i oppdraget om timer ma etterlyses! 2 <,




Registrering av timer

Alle skal levere timer med bilde av
lastelisten via hjemmesidens meget
enkle funksjon.

Oppdrag skal rapporteres umiddelbart
etter endt oppdrag

Timer / Tonn - registrering

Sjéfer / Driver *

Reg. nummer / Reg. number *

Veed flytting skriv FLYTT foran navnet

Skriv uten mellomrom

Start KI.*

Total Tid.

Formart 10:20

Regnes ut automarisk

Hogia Nr / Lasteliste Nr*

RETUR asfalt Veie inn pa NCC kort + levere denne til Franzefoss

AsTali=Hogia Flyri=Lasteliste Nr

Retur asralt sendes seperat Til Franzeross et

*Bom / Antall lass for bom fakturering

Ved slurv/sene innleveringer vil det 1y Kaeetey
kunne in trukket + 5% av oppdraget_ Velg kigretgy -H GT fakiurerer bom passeringer ‘

Kommentar

All relevant informasjon

All retur asfalt til Franzefoss registreres ogsa via
hjemmesiden 0

Vedlegg 1 Lasteliste

Velg il | Ingen il valgt

Vedlegg 2 (valgfri) Vektlapper om / Weight tags if possible mulig

Ingenﬁlvalgl
Denne skal alltid brukes —

Afalt-bas NCC* / RETUR ASFALT TIL FRANZEFOSS*

selv om dere leverer e .
Lastelister direkte

Velg motaker -

Ekstra valgfri epost / Extra optional e-mail

Legg Til valgrri epostmomaker




Bekledning — Personlig verneutstyr

Riktige klaer er viktig for din sikkerhet.

Feil eller mangelfull bekledning kan ogsa bli sveert kostbart ved kontroll

* Det skal brukes synlighets klaer klasse 3
e Shorts skal ikke forekomme ©

Husk asfalten er kokende varm
* Hjelm med hakestropp er alltid pabudt nar du er utenfor bilen

* Vernebriller og hansker na det trengs.
* Vernesko

i- 2
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Fart og adferd i trafikken og pa anleggsomradet

Klager pa hgy hastighet og oppfersel, spesielt i anleggsomrader, er dessverre et tilbakevendende problem.
Det er derfor ngdvendig a senke farta og respektere retningslinjene fra trafikkdirigentene, som for gvrig
utfgrer et av Norges farligste yrker.

Byggherrene har ogsa stort fokus pa dette. Husk at selv om en lastebil kjgrer i lave hastigheter, kan det
virke skremmende pa myke trafikanter. Vis sarskilt hensyn og bidra til a skape et trygt miljg for alle i og
rundt anleggsomradet.

Trafikksikkerhet skal alltid veere en prioritert bekymring, men det er spesielt viktig & ha ekstra fokus pa
dette i tettbebygde omrader, samt i neerheten av skoler og barnehager.



Manuell

dirigering

Vis hensyn til dirigentene og respekter deres ordre i anleggsomrader




Forsinkelser ma alltid varsles

* Forsinkelser skal alltid varsles formann pa laget.

* Stgrre forsinkelser skal ogsa varsles direkte til GT

* Det skal leveres RUH pa selvforsakende forsinkelser etter endt skift.

* Det er ogsa saerdeles viktig a melde fra om forsinkelser til formann etter oppstart, selv
om du ikke er arsak til forsinkelsene, venting pa verket uvanlig treg trafikk etc.

@

Presise oppmgter og tilgjengelighet underveis er viktig. Det kan nok for mange virke
stressende ndr formann ringer og «maser» pa hvor du er. Det er viktig for
formennene a vite om nadr bilene kommer. Blir bilene forsinket ma legge hastighet
pa utlegger ned for G unnga skjagt i veien. U planlagte skjater kan gi trekk for asfalt
firmaet pa flere hundre tusen kroner pa enkelte veier, sa har dem i tillegg ofte IR
kamera som ogsa falger med pa dem sa dette er viktig.



Radio kommunikasjon

* Alle skal ha Radio i bilen. Helst handfri.

* Den skal alltid veere pa, ute pa anleggsomradet.

* Du ma selv finne ut av kanal som brukes pa skiftet da dette varierer.

e Den skal kun brukes til ngdvendig kommunikasjon mellom bil og asfalt laget
* Bruk et kort og presist sprak. _@

* Vi forventer at vare byggherrer gjgr det samme. C:_,

NB! Kigp en som kan lades, dem bruker mye stram. Gode tilbakemeldinger pa radioene fra Clas Ohlson



Legg aldri asfalt rester i veibanen med
mindre NCC Bas ber dere om det

Asfalt klumper i veibanen vil pa sikt fgre til hull i asfalt dekket.

> Hvor legger dere avfallet ved rensk? Rutinene er litt forskjellige, hold dialog med laget




Hvordan skaffe deg vekt kort

v’ Ring aktuelt asfaltverk, be om kort/Kortnummer (Hent ved ankomst)

v’ Ring Vektansvarlig 23 88 03 10 mellom 07:00 og 17:00

(det hender di er apne lenger men ikke sats pd det)

v Oppgi kortnummer og bil data
v Be dem ogsa registrere kortet pa asfaltverkene oppgitt her under

1 Bondkall Asfaltverk — Nedlagt

(] Steinskogen Asfaltverk —452 52 330
[ Lierskogen Asfaltverk — 328 53 875
1 Grinda Asfaltverk — 452 23 063

[ Lidalen Asfaltverk — 481 45 494

Inn- og utveiing

Ved fgrste ars- eller fgrstegangs innveiing skjer all henvendelse til vektansvarlig for asfaltfabrikk.

TIf.23 88 03 10 Registrerings nr., bileier og evt. tidligere bil-id kort nr. opplyses til vekt operatgren. Bil kjgres pa
bilbrovekt, taravekt avleses, verdi fgres i vekt-PC-system av vekt operatgr, bil-id kort utstedes. Tarering skal
giennomfgres hver 3. mnd. (100 dager) eller ved endringer pa bil eller henger




Kabler kjgres dessverre ned hvert ar

» Gjor det til vane og se etter kabler, hold dialog med asfalt laget og sjafgr kollegaer.
» Nedrivning av lav strgm og telekabler er bare dyrt
» Bergring av hgyspent kan veere dgdelig.

HIGH Eﬁ-—;ﬁ

VOLTAG




Forsiktig med hvor dere snur og kjgrer

» Dere ma ikke snu inne pa privat plasser. Ikke uten lov av grunneier
» Dette er ikke alltid sa lett, sa Hold dialog med formenn om hvor dere kan snu.
» Tenk ogsa pa hvor du trakker asfaltlim.




Alle biler skal ha med fglgende

» Skrape for rengjgring

> Kjegle/Led varsellampe til merking hengerdrag av gjensatte hengere i
arbeidsomradet samt Stoppeklosser!!

» Absorberingsmiddel for fjerning av oljesgl

AbsOrphonsméde’
Bsolps/onsmlddel

ey tysaine

Absor tionsn Jddel
FERF@Y & &




Det er krav til a bruke Stoppe-klosser ved
parkering av hengere i arbeidsomradet

. 3 G

| 2024 hadde vi en ulykke
med lgpsk henger. Kun
marginer fra og bli fatalt for
flere.

. P\,
;‘,é’.j"'b‘ ‘."i’vi ‘J

Bruk 2 klosser i bakker, om
bakker ikke kan unngas.



Ny sjaf@r

Asfalt transport er ikke det letteste for en sjafgr a starte med.

Er du ny eller usikker sa gi beskjed, det er ikke sikkert vi ikke har fanget det opp.

Alle nye bgr vaere med en erfaren et par skift og nye bgr begynne pa et mindre
Enterprise lag. Vi forsgker alltid tenke gjennom hvor vi setter nye sjafgrer. Nar du som

uerfaren ankommer lager gjor deg til kjenne, sa er asfalt laget ekstra oppmerksomme
og behjelpelige




Krav til transportgr for NCC Industry AS

Utlegger
Det er forbudt @ oppholde seg mellom bil og utleggermaskin nar «vingene» pa utlegger er nede.

Maskinfgrer (utlegger) skal gi signal for asfalt-bil kan rygge inntil utlegger, vingene skal veere nede. Ved
lossing pa anlegg der trafikkdirigenter er i bruk skal transportgr rette seg etter anvisninger fra dem.
Hold alltid speiler rene ved rygging mot utlegger

Inn- og utveiing

Ved forste ars- eller fgrstegangs innveiing skjer all henvendelse til vektansvarlig for asfaltfabrikk.

TIf.23 88 03 10 Registrerings nr., bileier og evt. tidligere bil-id kort nr. opplyses til vekt operatgren. Bil kjgres
pa bilbrovekt, taravekt avleses, verdi fgres i vekt-PC-system av vekt operatgr, bil-id kort utstedes. Tarering
skal giennomfgres hver 3. mnd. (100 dager) eller ved endringer pa bil eller henger. Kassen/baljen skal veere
rengjort for andre materialer for opplasting starter. Slippmiddel pafgres lasteplanet fgr lasting. Det er viktig
at UE benytter korrekt mengde med slippmiddel ettersom overforbruk kan endre kvaliteten pa asfalten.
Pumpekanner finnes pa anvist smgrerampe.




Krav til transportgr for NCC Industry AS

Lasting
Lasting gjgres under anvist silo nummer, mengde asfalt bestemmes av sjafer. Etter lasting kjgres bilen pa bilbrovekt.

NCC betaler ikke for overlast. Lasten registreres i.h.t. ukeplan pa vekten eventuelt ved hjelp av vekt-operatgr / ansvarlig.
Ved utveiing/tapping av asfalt under silo skal det alltid brukes hjelm. Asfaltmassen har en temperatur pa rundt 150
grader, sa aktsomhet er pakrevd. Ngdvendig fgrstehjelpsutstyr finnes pa asfaltverket. Sjafgr er ansvarlig for a sette seg
inn i hvor slikt utstyr er pa de aktuelle asfaltfabrikkene. Ved lasting foretas en visuell kontroll av asfalten. Ved mistanke
om avvik skal verksfgrer vurdere massen for utkjgring. Eksempler her er klumper, separasjon, oljefilm og lignende.

Bil-materiell

UEs materiell skal vaere i god forskriftsmessig stand, holdes rent og ordentlig. Oljelekkasjer ma ikke forekomme. UE skal
pa forespgrsel fra NCC merke bil-materiell med NCC logo (magnetlist eller lignende). NCC leverer ut logomateriell mens
UE s@rger for montering. Biler med konkurrerende entreprengrers navn eller logo kan bli bortvist for UEs risiko og
regning. For asfalttransport skal det benyttes isolerte baljekasser med stabilt kapell. Kapellet skal vaere lukket med
unntak ved lasting av asfaltmasser. Alle biler skal vaere minimum EURO 6 klassifisert. Alle biler skal ha gul blinkende
lampe, akustisk ryggesignal. Semi og Red River har ikke krav til slepekrok. Samband UE skal stille med sambandsutstyr
egnet for a kommunisere med NCC sine lag. Av hensyn til sikkerhet bgr sambandsutstyret veere hand-fri.




Oppfarsel pa arbeidsplassen

Respekt og heflighet

 Behandle kollegaer, ledere og kunder med respekt, uansett stilling eller bakgrunn.
* Lytte aktivt og gi andre plass til 8 uttrykke sine synspunkter.

* Bruk heflig sprak og unnga nedlatende snakk.

Kommunikasjon

* Veer tydelig, eerlig og apen i kommunikasjon

* Gi konstruktive tilbakemeldinger, og veer apen for synspunkter.
* Unnga sladder og drittslenging.

Ansvar og palitelighet

* Hold tidsfrister og fglg opp avtaler.

* Mgt opp punktlig og veer til stede bade fysisk og mentalt.

* Ta ansvar for egne feil og leer av dem.

Samarbeid

« Vaer villig til a hjelpe kollegaer og bidra til teamets suksess.

* Anerkjenn andres innsats.

* Veer fleksibel og tilpass deg ulike arbeids stiler.

* Ta ekstra godt vare pa nybegynnere




Flytting av maskiner og utstyr

Ingen skal flytte utstyr uten erfaring eller kurs.
Flytt av utstyr er noe av det farligste arbeide sjafgrer utfgrer

il -"..-
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Hva du som sjafer trenger og vite om
timeregistrering.

Garanti tid 7 timer dag og 8,25 timer natt pa Store Prosjekter for pabegynt skift

INGEN Garanti tid Enterprise (Kun 2 timer oppmgte)

Oppmgte/forsinket kansellering godtgjgres med 2 timer pa alle kontrakter for alle innmeldte biler.

Timer beregnes fra avtalt oppmgtetid alle timer bilen er i bruk, estimert tilbake til oppmgtested oppad til 2 timer
Ikke natt tillegg ved flytting alle kontrakter.

Avbestilling 7 timer f@r oppstart uten kostnad. (GT har 8t og varsler fortlgpende UE)

Alt av bom og ferje utgifter faktureres i tillegg. (Forutsatt at sjafgr rapporterer)

VVVYVYVYY

Diskusjoner utover dette tar dere med GT






